CONG TY CO PHAN NHAN LU'C QUOCTE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SOVILACO Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
o0o
TP.H6 Chi Minh, ngay 03 thdng 08 ndm 2021

QUY CHE
TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG BANG HINH THU'C TRUC TUYEN.

Can cit Lugt Doanh nghiép ngay 17 thdang 6 nam 2020,

Can cur Ludt Chung khodn ngay 26 thang 11 nam2019;
Can cir Nghi dinh S,o”' 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chitng khodn,

- Cén cit Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 nam 2020 cia B¢
trudng Bo Tai chinh hwéng ddn mét SO diéu vé quan tri cong ty dp dung doi
VoI cong ty dai chung tai Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thdang 12 nam
2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chung
khoan.

- Can cit Diéu 1é va Quy ché quan tri néi bo Céng ty c6 phan Nhan luc Quéc té
SOV]LACO'

- Can cit Nghj quyét Dai hoi dong cé déng bat thong Céng ty C6 phdn Nhdn
luc Quéc té SOVILACO sé 001-2021/NO-PHDCD ngay 03 thdng 08 ndm
2021.

Ho1 dong quan tri Cong ty Cb phan Nhan luc Quéc té SOVILACO ban hanh Quy
ché t6 chire PHDCD béang hinh thire truc tuyén véi nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH

- Dam bdo trinh tu, nguyén tic Gmg xir, biéu quyet tai Dai hoi dong c6 déng thuong
nién ctia Coéng ty C6 phin Nhan lyc Québc t& SOVILACO dién ra dung quy dinh va
thanh cong;
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khong thé t6 chirc PHDCP truc tiép. Quy ché nay quy dinh cu the quyén va nghia vu
clia cc bén tham gia PHDCD truc tuyén, didu kién, thé thtc tién hanh Dai héi.

IT1. GTIAI THICH THUAT NGU/TU VIET TAT:

Trong quy ché nay, cac tir ngtr dudi day dugc hiéu nhu sau:

- SOVILACO: Cong ty Cb phan Nhan luc Quédc té SOVILACO.
- Cong ty: Cong ty C6 phan Nhan luc Qudc té SOVILACO.

- HPQT: Hoi dong quan tri.

- BPH: Ban diéu hanh Cong ty.

- BKS: Ban Kiém soat Cong ty.

- DHDCD, PH hodc Dgi hji: 1a cude hop Dai hdi dong cb dong ma cac cd dong c6
quyén biéu quyét tham duy va biéu quyét thong qua Héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién
tu.

- BTC: Ban t6 chtrc Pai hoi.
- Pai biéu: C6 dong, ngudi dai dién theo iy quyén ctia Co déng.
- Tai khodn truy cip: 14 tén dang nhép, mat khau va duong dan (link) dugc thong

bao trong thu mdi hop géi dén cac cb dong dé truy cép tham gia dai hoi truc tuyén,
bo phiéu dién tir.

- B6 phiéu dién tir: 13 viée cb dong thuc hién biéu quyét theo hinh thirc bé phiéu dién
tr thong qua internet bang hé théng dugc xdy dung boi Trung tdm Luu ky Chimg
khoén Viét Nam (sau déy goi 1a VSD) cung cap dich vu bé phiéu dién t&r cho Céng ty
c6 duong dan: http://voting.vsd. vi/home/voting hodc bing hé thong dugc xay dung
boi SOVILACO hodc don vi khéac cung cap dich vu bo phiéu dién tir cho Cong
ty (sau déy goi tat 1a Pon vi cung cép dich vu bo phiéu dién tir). Hoi dong quéan tri sé
quyet dinh, lua chon hé théng hop truc tuyen va duoc thong bdo, hudng dan cuy thé tai
Gidy moi hop PHDCP cua Cong ty giii t6i cac c¢b dong.

IV. NOI DUNG QUY CHE
1. Piéu kién va cach thire tién hanh Dai hi ddng cd dong

- Cudc hop Pai hoi dong c¢b dong duoc tién hanh khi c6 su tham du ciia sé Pai bidu
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2. Piéu kién tham dy Pai hji

Céc cb dong cia SOVILACO theo danh sach do Trung tdm luu ky ching khoén cung
cap déu c6 quyén tham dy PHDCD bang hinh thire truc tuyén/biéu quyet bau ctr truc
tuyén hodc uy quyén cho ngudi dai dién ctia minh thuc hi€én quyén va nghia vu tai
DH.

3. Khach moi tai dia diém t6 chirc Dai hdi
- La nguoi git cac chire danh quan ly ctia Cong ty, khdch moi, thanh vién trong BTC
khong phai 1a c¢b dong Cong ty nhung dugc moi tham du Pai hoi;

- Khéch moi khong tham gia phat biéu tai Dai hoi (trir truong hop duge Chu toa Pai
héi moi, hodc c6 déng ky trude véi BTC va duge Chu toa Pai hoi dong ).

4. Pai biéu true tlep tham dy tai dia diém t6 chirc Pai hji va Pai biéu truc tuyén
phai tudn thi cic yéu ciu sau:

- C4c dai biu (c6 dong) 1a Ban t6 chiec PH, HPQT, BKS, BPH c¢6 mit truéc gid
khai mac, trang phuc lich su;

- Céc Pai biéu va khach moi tham du Pai hoi phai dam tuyét dbi tudn thi cac quy
dinh va thyc hién theo huéng dn ctia Ban T6 chirc Pai hoi nhim dam bao DH didn
ra an toan, dang quy dinh phép luat hién hanh;

-Cd dong tham dy tryc tuyén dang nhip mudn sau khi PH dlen ra ¢6 quyén tham gia
va biéu quyet ngay do1 vé6i nhimng ndi dung chua biéu quyét, nhung hiéu luc clia cac
dot biéu quyét da tién hanh sé khong bi anh hudng.

- Tuan thu cdc quy dinh cia BTC va Cht toa diéu hanh Dai hoi;
S. Chu toa Dai hoi

- Chu tich HDQT s€& la chu toa diéu hanh Pai hoi. Trucmg hop Chu tich vang mit
hogc tam thoi mét kha ning lam viéc thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong
s6 ho 1am chu toa cude hop theo nguyén tic da sd; truong hop khong c6 nguoi c6 thé
lam chu toa thi Truong Ban Kiém so4t diéu hanh dé Dai héi dong cd dong bau chi
toa cudc hop trong so nhitng ngudi du hop va nguoi ¢6 sé phiéu bau cao nhét 1am chu
toa cudc hop;

- Nhiém vu va auvén han ciia Chii toa:
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+ Phé chuén, ky ban hanh céc vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét ctia Pai hdi sau
khi két thuc Dai hoi.

6. Ban kiém tra tw cich cb dong tham du Pai hoi
- Ban Kiém tra tu cich cb doéng do Ban t6 chirc Dai hoéi chi dinh, ¢6 trach nhiém:
+ L4p danh sach c6 déng tham du DH.
+ Kiém tra tinh hop 1€ cua b dong tham du PH truc tuyén.
+ Kiém tra tinh hop 1& gidy Gy quyén cta cb dong tham dy BH.
+ Lap bdo céo thdm tra tur cach cb dong dé bao cao DH.
7. Thw ky Dai hi ¢6 nhiém vu va quyén han sau day:
- Ghi chép day du, trung thue ndi dung Pai hoi;

- Lap bién ban dai hoi va du thao Nghj quyét vé cac van d& da duoc thdng qua cudc
hop Dai hoi dong cb déng;

- Hb trg Chu toa va nguoi duge uy quyén coéng bd thong tin lién quan dén cudc hop
DHDCD va thong bao dén céc cb dong theo ding quy dinh phap luit va Piéu 1é Cong
ty sau Dai hoi.

- Chu toa va thu ky Dai hoi dong cb dong c6 quyén thuc hién céc bién phap cén thiét
dé didu hanh cudc hop mot cach hop ly, duy tri trat ty, ding theo chwong trinh da
dugc thong qua.

8. Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu do Chu toa gi6i thiéu (khong qué 03 ngudi) dé Dai hoi bidu quyét
thong qua;

- Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

+ Phé bién nguyén tic, thé 18, huéng dén cach thirc bidu quyét va bau cir thanh vién
HDPQT; Ban kiém sodt

+ Kiém tra, gidm sat viéc bidu quyé€t cua cac co dong.

+ Tiép nhan két qua kiém phleu dién tir biéu quyét va phiéu bau thanh vién HDQT,
BKS d8 tdng hop két qua bo phiéu.
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hop béo cdo Chu toa. Dong thoi Chi toa giai dép cac thic méc va v kién ciia Dai
biéu tai Dai hoi hodc ghi nhan tra 101 sau bing vin ban.

10. Thé I¢ biéu quyét, biu cir tai Dai héi

a. Cac quy dinh chung vé biéu quyét

- Mbi ¢b phan sé hitu hodc dai dién sé htru g v6i mot don vi biéu quyét;

- Céc cb dong tham du va bidu quyét truc tuyén thong qua hé thdng bo phiéu dién tu:
http://voting.vsd.vn/home/voting hodc theo hé thong dugc xdy dung

béi SOVILACO hoac don vi khac cung cap dich vu bé phiéu dién t&r cho Cong ty
dugc hudng dan va ghi chi tiét tai thong béo mdi hop PHDCD.

+ M>bi ¢b dong déu duoc thong bao moi hop trudéc PH bing ban cling gui qua duo*ng
buu dién/email trude ngay hop theo céach thire, thoi han quy dinh tai Diéu 16 cong ty,
trén thong bao/email c6 Ma Dai biéu, Tén ding nhap, Mat khau va duong dan (link)
truy cdp vao hé théng truc tuyén tham du Dai hoi dong co dong Cong ty va bd phiéu
dién tu.

+ Cb dong phai c6 trach nhiém bao mat Ma dai biéu, Tén dang nhép, Mat khau truy
cap va cac yéu té dinh danh khac do Cong ty cung cap dé dam béao rang chi c¢6 cb
dong (hodc ngudi duoc cd dong uy quyén) méi cé quyén vao hé thong truc tuyén nay
va thyc hién viée biéu quyét, bau ctt ctia Dai hdi cb dong.

+ C6 dong st dung Tén déng nhép va Mét khau duoc cung chp dé truy cap vao hé
théng truc tuyen va thuc hién biéu quyét, bdu cir theo céc noi dung ctia Chuong trinh
Dai hoi dong cb dong da duge théng qua.

b. Thé thic biéu quyét, bau cir

Tt ca céc van dé tai Dai hoi s& duoc biéu quyét va bau cir théng qua hé théng truc
tuyen

- Vi mbi mot van dé duogce dua ra bidu quyét, Dai biéu bidu quyét bing céch lya chon
mot (01) trong cac phuong an: Tan thanh, Khéng tén thanh hodc Khéng y kién h1en
thi trén giao dién Biéu quyét — Biu co tai hé théng truc tuyén
http://voting.vsd.vn/home/voting hogc bang hé thong duoc x4y dung bai Cong ty
SOVILACO hoic don vi khéac cung cap dich vu bo phidu dién t& cho Céne tv. Luu v




nhitng noi dung phat sinh thi phiéu biéu quyét, bau cir ctia ¢b dong duoc xem nhu
khéng c6 y kién dbi v6i nhitng néi dung nay.

- Cach thuc ghi nhén cua hé théng http://voting.vsd.vn/home/voting: CE) dong co
thé thay d6i ket qué biéu quyét, bau clr (nhung khéng duoc qué 3 1an/mdt van d8); cd
thé biéu quyet bau cir bd sung nhiing ndi dung phat sinh. Khi d6 hé théng tryc tuyen
chi st dung két qua biéu quyet bau cir cudi cling tai thoi dlem Chu toa tuyén bd két
thuc phan no6i dung bidu quyét, bau cir dé kiém ph1eu biéu quyét, bau cir. Trudng hop
Hoi dong quén tri lva chon hé thong hop truc tuyen khéc thi s& quy dinh, huéng dan
cu thé trong Gidy mdi hop PHDCP va tai liéu kém theo (néu co).

c. Thoi gian biéu quyét, bau cir trie tuyén

- Thoi gian biéu quyét, bau cir trire tuyén bat dau tir ké tir khi cd dong nhan duoc
thong tin truy cap dén thoi diém két thuc biéu quyét, bau ctr truc tuyén duoc quy dinh
trén thong bdo cia hé théng http://veting.vsd.vn/home/voting hoic bang hé théng
dugc xay dung boi SOVILACO hodc don vi khac cung cap dich vu bo phiéu dién tr
cho Cong ty. Két thiic thoi gian quy dinh, hé théng khong ghi nhan thém két qua biéu
quyét, bau ctr truc tuyén tir b dong.

d. Thé 1€ biéu quyet va bau cir

- Ctt 01 (mdt) cd phan twong duong voi 01 (mot) quyen biéu quyet Mbi Pai biéu
tham dy dai dién cho mot hodc nhleu quyén biéu quyét s€ dugc céap 01 (mot) Theé
biéu quyét, 01 (méot) Phibu biéu quyét trén hé théng truc tuyén.

- Céc van dé can lay biéu quyet tai Pai hoi chi duoc thong qua khi c6 56 ¢b dong dai
dién tir 65% (sdu muoi lam phan tram) téng sb phleu biéu quyet tré 1én cla tat ca cb
dong du hop tan thanh. Riéng mét s6 truong hop vén dé biéu quyet duoc quy dinh tai
khoan 2, Diéu 21 Piéu 1& Cong ty thi phai c6 sy tan thanh ciia ¢b dong dai dién tir
75% (bay muoi lam phan trim) téng sb6 ¢ phan c¢6 quyén biéu quyét tham du Dai
hoi.

- Viéc bau thanh vién Hoi d6ng Quan tri, BKS dugc thuc hién theo phuong thtrc bau
don phiéu, duoc thue hién theo Quy ché dé ct, bau cir thanh vién Hoi ddng Quan tri,
BKS duogc thdng qua tai Pai hoi.

11. Ghi nhén két qua biéu quyét va két qua bau thanh vién HPQT, BKS
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- Tat ca céc Dai biéu, nguoi dai dién, khach moi tham dy Pai hoi cé trach nhiém tuan
tht ddy du céc ndi dung da quy dinh tai quy ché nay, cac quy dinh, noi quy, quy ché
quan ly hi¢n hanh ctia Cong ty va céc quy dinh phép luat c6 lién quan;

- Trong truong hop SOVILACO lya chon VSD 1a Pon vi cung cap dich vu bé phiéu
dién tir, Quy ché huéng dan thuc hién bo phiu dién tir theo miu ctia VSD (nhu tai
Phy luc 1 — Hudng dédn b6 phiéu dién tr dinh kém) 1a van ban cy thé hoa, diéu chinh
viée biéu quyét, bé phibu dién t tai Pai hoi truc tuyén.

- C4c ndi dung khong duoc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi thdng nhét ap dung
theo céc quy dinh tai Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Luat ching khoan
54/2019/QH14 va cac vin ban quy dunh phap Iuit hién hanh.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 03 thang 8 nam 2021.

Noi nhan: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Cé déng; » CHU TICH
- Ly,

et

 Huynh Ngoc Thong




